Zusatzliche Infos

Copilot Microsoft 365
zur Veranstaltung

WEKA Business Media AG

Zertifikat/Bestatigung

Nutzen Sie die Méglichkeiten von Teilnahmebestatigung

Microsoft Copilot in Microsoft 365

optimal aus Referenten

Anwendungen integrierten Microsoft Copilot einfach
nutzen kénnen, um ihre tagliche Arbeit schneller
und effizienter zu erledigen. Sie lernen das
Zusammenspiel der kunstlichen Intelligenz mit den

Sie erfahren, wie Sie den in die Microsoft 365 a Marcel Butterweck

LIVE WESIN SR Eﬁ Microsoft 365 Anwendungen direkt mit Veranstalter

UPDATE H Praxisbeispielen kennen und kénnen das WEKA Business Media AG
Gelernte direkt in ihrem Arbeitsalltag -
einsetzen.

Telefon bei Fragen

Mittwoch, 7. Mai 2025 - 09:00 - 11:00 CHF 190.00

Uhr (Online-Durchfiihrung) 044 586 86 37

Donnerstag, 13. November 2025 -
09:00 - 11:00 Uhr (Online-
Durchfiihrung)

Mehr Informationen und Anmeldung

Beschreibung
Ihr Praxis-Nutzen

Sie erhalten einen Uberblick (iber die Integration von Kl in Microsoft 365.

Sie wissen Uber die Funktionen und Méglichkeiten der verschiedenen Microsoft Copilot Features in Microsoft 365 Bescheid.

Sie kennen die Grenzen und Probleme beim Einsatz von KI.

Sie lernen Texte in Word mit Hilfe von Microsoft Copilot zu erstellen, zu Uberarbeiten und an verschiedene Zielgruppen anzupassen.
Sie lassen sich beim Analysieren von Daten und Diagrammen in Excel von Microsoft Copilot unterstitzen.

Sie gestalten Prasentationen in PowerPoint mit Unterstitzung der KI.

Sie nutzen die Hilfe von Microsoft Copilot bei der Recherche im Internet.

Sie organisieren ihren Arbeitsalltag in Outlook effizienter mit der Unterstitzung von Microsoft Copilot.

Inhalte des Webinars

Was ist Microsoft Copilot

Die unterschiedlichen Versionen von Microsoft Copilot

Grenzen und Probleme beim Einsatz von Ki

Integration von Microsoft Copilot in den Microsoft 365 Anwendungen

Word: Erstellen und Anpassen von Texten mit Unterstiitzung von Ki

Excel: Analyse von Daten und Erstellen von Diagrammen mit Microsoft Copilot
PowerPoint: Gestalten und Erstellen von Présentationen mit Kl

Outlook: Unterstltzung der taglichen Arbeit mit Microsoft Copilot

Microsoft 365: Alternative KI und erweiterte Add-Ins (Uberblick)

Web: Recherchieren mit Hilfe von Microsoft Copilot

Zielgruppe

Mitarbeitende, die Microsoft Copilot naher kennenlernen und effizient anwenden wollen.

Mehr Informationen und Anmeldung


https://www.seminare-kurse.ch/events/copilot-microsoft-365
https://www.seminare-kurse.ch/organizations/weka-business-media-ag
https://www.seminare-kurse.ch/events/copilot-microsoft-365

Buchungsbedingungen
AGB fiir Praxis-Seminare und Fachkongresse
Anmeldefristen/Teilnehmerzahl

Die Teilnehmerzahl pro Seminartag ist begrenzt um lhre optimale Betreuung zu gewahrleisten. Die Anmeldungen werden in der Reihenfolge
ihres Eingangs bericksichtigt.

Abmeldungen/Verschiebungen/Fernbleiben

Abmeldungen sind bis 30 Tage vor dem jeweiligen Seminartermin ohne Kostenfolgen méglich. Bei Abmeldungen bis 14 Tage vor dem
Seminartermin wird eine Bearbeitungspauschale von 50% der Teilnahmegebuhr fallig. Bei spaterer Abmeldung oder Fernbleiben ist -
unabhangig vom Verhinderungsgrund - die ganze Teilnahmegebulhr geschuldet. In diesem Fall wird der angemeldeten Person die
Seminardokumentation per Post zugestellt.

Umbuchungen

Sie kénnen bis 30 Tage vor dem jeweiligen Seminartermin ohne Kostenfolgen umbuchen. Bei Umbuchungen bis 14 Tage vor Seminarbeginn wird
eine Bearbeitungspauschale von 30%, bei spaterer Umbuchung 50% der Teilnahmegebhr fallig.

Ersatzteilnehmer

Gerne akzeptieren wir ohne zusatzliche Kosten einen Ersatzteilnehmer.

Preis und Rechnungsstellung

Im Seminarpreis inbegriffen sind die Seminarunterlagen, Getranke, Mittagessen (nur bei ganztéagigen Seminaren), Pausenverpflegung sowie ein
Zertifikat. Die Rechnungsstellung erfolgt in der Regel nach Ihrer Anmeldung und ist sofort fallig. Unsere Veranstaltungen sind grundsatzlich
mehrwertsteuerpflichtig.

Durchfiihrung

Programmanderungen oder Umbuchungen aufgrund Unterbesetzung behalt sich der Veranstalter vor.

Lehrgang

Fir die einzelnen Module gelten die oben genannten Teilnahmebedingungen. Der Abbruch eines Lehrgangs wird individuell mit dem
Veranstalter besprochen.
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