
Mittwoch, 20. August 2025 in St.
Gallen - 14 - 17 Uhr

Klare und erfolgreiche E-Mail-
Kommunikation - auffallend, wirkungsvoll
und nachhaltig
Provida academy

In der täglichen Flut an E-Mails geht oft die
Botschaft verloren. Doch mit den richtigen
Techniken heben Sie sich ab und sorgen dafür, dass
Ihre Nachrichten wahrgenommen werden.

In diesem kurzen Seminar lernen Sie, wie Sie Ihre
E-Mails prägnant und wirkungsvoll
formulieren. Sie erfahren, wie klare Sprache,
ansprechende Betreffzeilen und ein überzeugender

Stil Ihre E-Mails lesenswert machen – und im Gedächtnis bleiben.

CHF 390.00

Mehr Informationen und Anmeldung

Zusätzliche Infos
zur Veranstaltung

Zertifikat/Bestätigung

Teilnahmebestätigung

Referenten

Andrea Kern
HR-Fachfrau, Ausbilderin,
Texterin, PR-Redaktorin,
Inhaberin - Wort & Stil.

Andrea Kern.

Veranstalter

Provida academy

Beschreibung
Themenschwerpunkte

Modern schreiben: Warum ist das wichtig?
E-Mail unter der Lupe: Was kommt gut an, was weniger?
Betreffzeilen, die zum Lesen einladen
Ohne Floskeln, dafür mit Stil
Praktische Tipps für eine lesefreundliche E-Mail-Gestaltung

Ziele

E-Mails modern und lesefreundlich formulieren
Aufmerksamkeit gewinnen durch klare Betreffzeilen
Stilmittel für wirkungsvolle Kommunikation einsetzen
Effizienz steigern in der E-Mail-Kommunikation

Zielgruppen

Mitarbeitende aus HR, Marketing, Kommunikation, Verkauf und Assistenz, die mit ihren E-Mails positiv auffallen wollen

Mehr Informationen und Anmeldung

Buchungsbedingungen
AGB für Provida academy- Kurzseminare

Anmeldungen/Stornierungen/Fernbleiben: Stornierungen und Abmeldungen sind bis 30 Tage vor dem jeweiligen Seminartermin
ohne Kostenfolgen möglich. Bei Abmeldungen bis 14 Tage vor dem Seminartermin wird eine Bearbeitungspauschale von 50% der
Teilnahmegebühr fällig. Bei späterer Abmeldung oder Fernbleiben ist – unabhängig vom Verhinderungsgrund – die ganze
Teilnahmegebühr geschuldet.
Ersatzteilnehmer: Falls Sie kurzfristig verhindert sind, können Ersatzteilnehmer nachgemeldet werden.
Preis und Rechnungsstellung: Im Seminarpreis inbegriffen sind die Seminarunterlagen, Erfrischungsgetränk sowie ein Zertifikat. Die
Rechnungsstellung erfolgt in der Regel nach Ihrer Anmeldung. Die Rechnung ist spätestens 30 Tage vor Kursbeginn fällig. Die
Seminare sind grundsätzlich mehrwertsteuerpflichtig.

https://www.seminare-kurse.ch/events/klare-und-erfolgreiche-e-mail-kommunikation-auffallend-wirkungsvoll-und-nachhaltig
https://www.seminare-kurse.ch/organizations/provida-academy
https://www.seminare-kurse.ch/events/klare-und-erfolgreiche-e-mail-kommunikation-auffallend-wirkungsvoll-und-nachhaltig


Seminare sind grundsätzlich mehrwertsteuerpflichtig.
Durchführung: Programmänderungen oder Absagen aufgrund geringer Teilnehmerzahl behält sich der Veranstalter vor. Bei
Seminarabsagen wird das Geld den Teilnehmern vollumfänglich zurückerstattet.
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